子計畫2-3：學校辦理戶外教育自主學習課程
	執行單位
	宜蘭縣立內城國中小 國中部

	計畫聯絡人聯絡資訊
	姓名：黃聖博　　 職稱：活動組長    電話：03-9221846#245
手機：0984520426 E-mail：yoll8624@tmail.ilc.edu.tw

	計畫名稱
	親海露營暨海上獨木舟體驗學習課程


	1、 課程實施資訊

	(一) 結合課程屬性
	☐部定課程 (校訂課程

	(二) 課程實施地點
	(跨縣市，________縣(市)

地點：花蓮縣新城鄉，夜宿崇德海灘鄰近營地、清水斷崖
☐在地跨區域學習

地點：(請填寫鄉鎮及場域名稱)
· 是否有住宿， (有住宿 ☐未住宿
· 住宿型態，☐學校場地 ☐飯店/民宿 (露營 ☐其他___________

	(三) 課程實施單位
	☐班級 ☐班群 (學年

	(四) 課程實施類型
	(生態環境   ☐人文歷史

☐山野探索   (休閒遊憩

☐社區走讀   (場館參訪

☐職涯探索   (水域活動


	2、 戶外教育自主學習課程規劃

	(一) 學習目標
	1、 藉由舟船體驗，延伸學校討論學習課程，親近花蓮清水斷崖臨近海域環境，了解生活環境保護之重要性。
2、 養成友善環境的態度，培養保育與永續發展的重要性
3、 藉由獨木舟體驗活動了解水域活動相關知識，知悉戶外活動、水上活動安全守則，增進戶外活動知能。
4、 透過團體體驗課程增加團隊精神。
5、 在活動歷程中，培養尊重與關懷他人的情懷。

	(二)戶外教育自主學習課程設計
	1.課前討論：

  於校內進行為期六周的戶外課程中，實施水域活動安全知識教學，將以臺灣四面環海、適合海域活動等，引起學生活動動機。
  由水域意外等相關議題，帶學生切入水域活動安全守則，同時以小組討論、呈現的方式，讓學生自主學習水域活動安全注意事項與知識內容。
   同時以海上獨木舟為題，輔以相關相關影片、地理調查、活動介紹等，讓學生事先針對相關主題進行小組研究、資料蒐集、簡報分享等，讓學生在自主學習的歷程中，能具備對舟船體驗內容、當地環境背景等知識。
2.課中學習：
 於獨木舟活動場域進行露營，學生須自行清理營地、搭設營帳、準備並完成炊事活動。
獨木舟水域活動，將請專業之獨木舟教練協助帶隊進行深度實作體驗。
隨隊教師於活動進行同時，引導學生連結與應用相關學習內容；並透過學習活動設計，引導學生在活動場域中蒐集活動成果產出所需之素材(如影片、照片、文字圖畫紀錄等)。
3. 課後反思：
完成學習手冊上之問題，完成學習札記。
另有影片產出、攝影、繪畫展等，最後由教師進行總結與收尾。
4. 教學進度表：
週次
教學內容
評量方式
一
台灣周圍海域環境的認識
Kahoot, 走讀手冊
二
台灣海域生物的基本認識
走讀手冊、探索學習單
三
海域活動安全認識
基礎學習單
四
海域活動安全分組簡報製作
分組報告準備、形成性評量
五
小組成果簡報發表
六
行前學習任務、物品分配
團隊合作形成性評量


	(3) 評量機制
	1. 教師依學生、分組在活動中的狀況進行評分及考核。
考核重點於學生能否有有結構、有方法、具團隊精神地安排自主學習進度；互動上能適時地提出自己的見解和問題，並可以跟同儕、師長互相討論分享，達到學習共好、一同成長的目標。
2. 學生個人走讀手冊中能否正確地完成知識快遞、填空等，能否具體有內容地回答相關開放式問題，評估知識傳遞程度。
3. 依事後影片、攝影、繪畫、札記的產出，呈現學生反思、回饋與參與程度，加入同儕的互評欣賞，培養相互學習的美德。

	(4) 風險評估與安全管理機制
	個人裝備清單
項目
數量
備註
項目
數量
備註
□
排汗衣
2

□
排汗、保暖襪
2

□
排汗內褲
2

□
大型塑膠袋
1

□
排汗內衣
2

□
遮陽保暖帽
1

□
運動排汗長褲
1

□
頭巾/毛巾
1

□
長褲(非棉質)
2

□
保暖手套
1

□
附帽雨衣、雨褲
1

□
盥洗用具
1

□
背包
1

□
口罩
1

□
睡袋
1

□
個人藥品
1

□
睡墊
1

□
防曬用品
1

□
頭燈
1

□
護唇膏
1

□
水壺/水袋
1

□
衛生棉(女)
1

□
糧食、行動糧
1

□
炊具

1

小組
□
拖鞋
1

□
爐具

1

小組
□
身分証
1

□
瓦斯罐
1

小組
□
健保卡
1

□
打火機
1

小組
□
餐具
1

□
急救包
1
小組
□
哨子
1

□
修補包
1

小組
□
無線電
1

小組
急救包清單
項目
數量
項目
數量
矽膠手套
1雙
鑷子
1
食鹽水
3罐(20ML)
OK蹦
數片
三角巾
1
透氣膠帶
1
針筒
1
棉花棒
數根
優碘
1
紗布
數片
小護士
1
防水貼
數片
免燙傷
1
彈性繃帶
1
溫度計
1
防水袋
1
丹木斯(高山症)
數顆
CPR面罩
1
軟護木
1
乾洗手
1
狀況
緊急處置
後送
暈車
1.休息，紓緩症狀。 

2.評估是否須修正路線。 

3.若修正路線須向師長回報。
中暑
1.將患者移至陰涼處，揭開多餘的衣物 

2.如果沒有出現噁心嘔吐或意識不清的症狀，患者可以喝濃度在 0.1-0.2% 的食鹽水 或運動飲料來補充水份及電解質 

3.讓患者保持躺平的姿勢，抬起患者雙腳 高於頭部的位置，有利於下肢血液回流。 

4.持續往患者身上灑水降溫
尋找鄰近診所
食物中毒
1. 聯繫師長及領隊 

2. 撥打119電話送醫
尋找鄰近診所
輕度外傷
隊長利用隨身醫藥包進行處置
重度外傷
1.立即止血並大聲呼救大人協助 

2.聯繫師長及領隊 

3.撥打119電話送醫
尋找鄰近診所
整組迷路
1.向行人或是服務窗口確認該隊所在位置。 

2.確認與預計集合地點的距離及方向。 

3.評估路線修正所需時間。 

4.回報隨隊師長及領隊。 

5.到約定集合點集合。
車站
團員分散

1.出發前先約定下一站的集合時間及地點。 

2.聯絡隨隊師長及領隊。 

3.停止行進，使用電話聯繫，若電話連繫不上直 接到下一個集合點聚集

突發重大事故

至最安全地點避難再行聯繫

活動總領隊：黃聖博
活動地點：崇德海灘一帶
應變計畫
1. 出發依據

主要為中央氣象局、主管機關 ( 含警政署、國家公園及相關管理單位 )、公路局及當地相關單位所發布之相關訊息。若出發前，上述各單位針對活動區域發布下列訊息其中之一，則進行備案或取消課程。

(1). 出發前連續三日累積雨量達500毫米。

(2). 出發前一日發布陸上颱風警報。

(3). 預報出發當日有超大豪雨特報（24小時累積雨量達350毫米以上）。

(4). 主管機關發布停止相關戶外活動訊息。

(5). 公路局發布交通中斷（道路或步道有坍方或受損），無法進入該區域。

(6). 出發前一日下午3時，洽詢或動當地檢查哨或管理之相關單位，若當地氣候不佳或交通中斷。

若發生上述情況，備案如下：

· 備案一：延期進行課程，需確認相關業者、協助教學者後續安排。

· 備案二：取消課程。

2. 課程中遇特殊狀況

· 若在課程進行中遭遇惡劣天候、天災、人員意外、重大傷病等，視狀況由領隊處理方式，並在第一時間聯絡留守人員：

(1). 停止前進：待在原地，等待狀況解除後繼續前進或撤退。

(2). 直接撤退：若因天候等不可抗力，將終止活動、並前往安全區域。

(3). 直接對外呼救：透過各種方式聯絡支援單位。

3. 後援計劃：

發生任何緊急事件，隊伍領隊應於第一時間通知留守人員，報告最新狀況，由留守人安排聯繫支援事宜﹔若領隊與留守人無法取得聯繫，則向下列後援單位請求支援。

緊急聯絡頻道：手機直撥110、112

緊急事故對外無線電聯絡頻道：145.00MHz(國際SOS救難頻道)、431.00MHz

4. 受傷事故分級與處理
(1)一級狀況：有立即生命危險

　A.心跳或呼吸停止

  B.意識不清或抽搐

  C.呼吸困難

  D.休克，嘴唇發白或發紫

  E.持續胸痛

  F.毒蛇咬傷
(2)二級狀況：無立即生命危險，但延遲處理可能導致永久傷殘

　A.骨折

  B.導致行動障礙的肢體傷害

  C.嚴重頭／腹／腰／背痛

　D.開放性傷口
(3)三級狀況

  A.不至於影響正常活動之輕微頭／腹／腰／背痛或腹瀉

　B.感冒症狀（高山地區，路易斯湖量表評分需小於3分）

　C.輕微擦傷、鈍傷或肌肉痠痛。
(4)狀況處理步驟流程
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八、緊急情況處理
在發生緊急事故時，請務必遵守以下處理原則：
1. 確保你自己的安全 
2. 確保現場沒有其他危險
3. 所有人暫停活動並集結，帶開傷患
4. 穩定傷患
· 檢查意識狀態
· 檢查ABCs：
    A.暢通呼吸道 B.檢查呼吸 C.血液循環（心跳）S.穩定脊椎
· 確認行動能力（神經反射）
· 確認傷勢嚴重程度
5. 對傷患做必要處置與急救
6. （如有需要）緊急連絡醫院、管理處以及通聯系統、發出定位
7. （如有需要）準備撤離
原則：以最安全的方式通過危險地區
· 照料參與者、必要運輸工具
8. 保持團隊行動


	五、預期效益

	執行項目
	量化成效
	填列說明

	(一)本校預計參與人次
	1. 參與學生數九年級26人
2. 參與教師數6人
	

	(二)外部協作師資
	1. 共5位協作師資
2. 協作師資屬性
(專業課程需求5位
☐安全風險管理需求_____位
☐其他________需求，____位
	海洋獨木舟課程之實施，將聘請專業講師協助進行活動。(6-7人一組，共5組)

	6、 附件
	107學年度：春季舟船、夏季百岳、秋季戶外活動、冬季單車
108學年度：春季泛舟活動、秋季中橫健走
109學年度：秋季太魯閣登山隔宿露營
110學年度：舟船體驗、太魯閣秋季隔宿露營


	
	
	教育部國民及學前教育署
	▓申請表
	          

	
	
	補助計畫項目經費
	□核定表
	

	申請單位：宜蘭縣立內城國民中小學    計畫名稱：親海露營暨海上獨木舟體驗學習課程

	計畫期程： 111 年 8 月1日至112年 7 月 31 日(核定應結報日期：  年  月  日前)

	計畫經費總額： 73,000元，向國教署申請補助金額：30,000 元，自籌款： 43,000  元

	擬向其他機關與民間團體申請補助： █無  ☐有

	經 費 項 目
	計   畫   經   費   明   細
	國教署核定情形

	
	
	（申請單位請勿填寫）

	
	單價(元)
	數量
	總價(元)
	說  明
	計畫金額(元)
	補助金額(元)

	業

務

費
	保母車油資
	3,000
	1
	3,000
	由自籌支應
	
	

	
	印刷費
	3,500
	1
	3,500
	向國教署申請補助3,500元
	
	

	
	膳費
	80
	96
	7,680
	向國教署申請補助7680元
(32人*3餐)
	
	

	
	交通費
	120
	64
	7,680
	火車宜蘭至花蓮120元(32人來回)
向國教署申請補助7,680元
	
	

	
	場地費
	10000
	1
	10,000
	由自籌支應
	　
	　

	
	講師鐘點費
	2000
	20
	40,000
	向國教署申請補助
10,000元
自籌30,000元

5人*4小時
	
	

	
	雜支
	1140
	1
	1,140
	向國教署申請補助1,140元
	　
	　

	合   計
	　
	　
	73,000 
	　
	　
	國教署核定補助           
            元

	承辦                單位


	主(會)計                    單位
	機關學校首長                        或團體負責人
	國教署                                    承辦人

	
	
	
	國教署                              組室主管

	備註：

1.同一計畫向本署及其他機關申請補助時，應於計畫項目經費申請表內，詳列向本署及其他機關申請補助之項目及金額，如有隱匿不實或造假情事，本署應撤銷該補助案件，並收回已撥付款項。

2.補助計畫除依本要點第4點規定之情形外，以不補助人事費、內部場地使用費及行政管理費為原則。

3.申請補助經費，其計畫執行涉及需依「政府機關政策文宣規劃執行注意事項」、預算法第62條之1及其執行原則等相關規定辦理者，應明確標示其為「廣告」，且揭示贊助機關（國教署）名稱，並不得以置入性行銷方式進行。


	補助方式： 
☐全額補助
☐部分補助
(指定項目補助☐是☐否)
【補助比率　　％】

	
	餘款繳回方式：
☐繳回
☐按補助比率繳回
☐執行率未達   %，按補助比率繳回  
☐賸餘款達     萬元以上，按補助比率繳回
☐未執行項目之經費，應按補助比率繳回。
☐不繳回（請敘明依據）
未執行項目之經費，應按補助比率繳回。


	7、 計畫注意事項

	(一)申請條件與程序
	1. 國立學校附設國民中小學視需要自行向本署申請。
2. 國民中小學階段參與學生數每案以30人為原則，每校最多補助四案，由學校彙整後統一送出。（倘有特殊情形者，請於計畫書內加註說明）

	(二)撰寫重點及方向
	1. 請以師生為主體共同規劃課程，並適時引入家長志工資源，以規劃（跨縣市或同縣市跨越不同行政區）2日以上之跨區域住宿型戶外教育自主學習課程為原則。
2. 考量不同學習階段應分別有不同之教學及導引方式，建議學校在課程安排上應加強此部分的說明。
3. 計畫相關名詞說明：
(1) 自主學習：廣義之自主學習意即屬部定課程之延伸或校訂課程之範疇，並貫穿學生學習歷程，而非侷限於名稱為自主學習之選修課程。
(2) 跨區域：學校進行跨縣市戶外教育課程教學。若該縣市區域遼闊，學校可規劃於在地縣市進行跨行政區域之戶外教育課程教學。
(3) 住宿型：需為2日或以上包含住宿之連續教學之課程實施方案。
4. 應闡明促進學生「自主學習」之策略與方法。
5. 風險評估與安全管理機制之具體規劃。

	(三)經費編列原則
	1. 補助申辦學校之經費，得依序用於下列項目：家境清寒學生參加費用、代課（鐘點）費、講座鐘點費、遴聘師資鐘點費、印刷費、交通費、場地費、住宿費、保險費、材料費、門票、膳費及其他必要之費用。

	(四)配合辦理事項
	1. 應安排與會師生參與安全風險管理研習或相關課程。
2. 應結合學校本位課程發展課程示例。
3. 外部協作師資之定義：邀請具有戶外教育實務經驗與技能的專業人員協助教學，促使學生在進行戶外教育過程深化知識及技能讓戶外教育實施過程更佳完善。


教育部國民及學前教育署

補助實施戶外教育與海洋教育計畫
111學年度

○○○政府

計畫二：辦理戶外教育課程 

成果報告書

中華民國一一二年○月○○日

計畫二：辦理戶外教育課程 
成果報告
1、 申請計畫內容簡述（與申請計畫應相符）

附上當時申請時之內容簡述，若有調整，請說明調整原因。

2、 實施過程（質化說明）
3、 計畫成效自我評估與檢討

（1） 計畫無法解決之問題說明（若有，請說明所遭遇到困難或挑戰）

（2） 總體自我評估與檢討（說明整體效益評估與檢討）

4、 附件（詳細活動成果、活動照片、回饋單

計畫2-3：學校辦理戶外教育自主學習課程成果報告
	一、計畫名稱
	

	二、學校名稱
	

	課程實施地點
	☐跨縣市，________縣(市)

地點：（請填列鄉鎮及場域名稱）
☐在地跨區域學習

地點：（請填列鄉鎮及場域名稱）
☐有住宿 ☐未住宿

	課程實施單位
	☐班級 ☐班群 ☐學年

	外部協作師資
	共_______位

協作師資屬性

☐專業課程_____位

☐安全風險管理_____位

☐其他：__________需求師資，_______位

	三、計畫實施過程記錄
	本計畫實施過程之相關紀錄，包含教師之文字、影像紀錄，以及教師於實施過程中之反思。

	四、學生學習表現
	學生參與課程之學習成果示例，例如學習單、觀察紀錄、心得撰寫、繪圖表達等。

	五、成效檢討與建議
	說明執行此計畫之整體效益評估，以及所遭遇到之困難或挑戰，並給予建議。

	六、計畫經費收支結算表


「111學年補助戶外教育與海洋教育」各計畫補助上限費用參考表
	序號
	縣市
	110
國小

校數
	110
國中

校數
	學校總數(110國中+國小)
	計畫一
	計畫二
	計畫三

	
	
	
	
	
	補助額度上限
	偏遠(教育部統計處110學年)
	偏遠學校總和
	2-1計畫校數基數
	補助額度上限
	補助額度上限

	
	
	
	
	
	人事費
	業務費及設備費
	總和
	偏遠
	特偏
	極偏
	
	
	
	

	1
	新北市
	210
	61
	271
	2,322,000
	1,000,000
	3,322,000
	48
	6
	1
	55
	216
	2,128,000
	 800,000 

	2
	臺北市
	142
	58
	200
	2,022,000
	950,000
	2,972,000
	0
	0
	0
	0
	200
	2,000,000
	 700,000 

	3
	臺中市
	233
	70
	303
	2,322,000
	1,000,000
	3,322,000
	37
	0
	10
	47
	256
	2,448,000
	 800,000 

	4
	臺南市
	211
	59
	270
	2,322,000
	1,000,000
	3,322,000
	106
	9
	1
	116
	154
	1,632,000
	 800,000 

	5
	高雄市
	242
	80
	322
	2,322,000
	1,000,000
	3,322,000
	35
	17
	18
	70
	252
	2,416,000
	 800,000 

	6
	桃園市
	187
	56
	243
	2,322,000
	1,000,000
	3,322,000
	21
	0
	0
	21
	222
	2,176,000
	 800,000 

	7
	宜蘭縣
	76
	24
	100
	1,722,000
	900,000
	2,622,000
	11
	0
	6
	17
	83
	1,064,000
	 600,000 

	8
	新竹縣
	84
	29
	113
	2,022,000
	950,000
	2,972,000
	29
	0
	6
	35
	78
	1,024,000
	 700,000 

	9
	苗栗縣
	114
	30
	144
	2,022,000
	950,000
	2,972,000
	44
	6
	4
	54
	90
	1,120,000
	 700,000 

	10
	彰化縣
	174
	38
	212
	2,322,000
	1,000,000
	3,322,000
	62
	0
	0
	62
	150
	1,600,000
	 800,000 

	11
	南投縣
	137
	31
	168
	2,022,000
	950,000
	2,972,000
	63
	15
	29
	107
	61
	888,000
	 700,000 

	12
	雲林縣
	154
	29
	183
	2,022,000
	950,000
	2,972,000
	110
	3
	0
	113
	70
	960,000
	 700,000 

	13
	嘉義縣
	123
	24
	147
	2,022,000
	950,000
	2,972,000
	74
	9
	15
	98
	49
	792,000
	 700,000 

	14
	屏東縣
	164
	35
	199
	2,022,000
	950,000
	2,972,000
	57
	27
	20
	104
	95
	1,160,000
	 700,000 

	15
	臺東縣
	88
	21
	109
	2,022,000
	950,000
	2,972,000
	44
	33
	12
	89
	20
	560,000
	 700,000 

	16
	花蓮縣
	102
	23
	125
	2,022,000
	950,000
	2,972,000
	46
	24
	12
	82
	43
	744,000
	 700,000 

	17
	嘉義市
	20
	8
	28
	1,722,000
	900,000
	2,622,000
	0
	0
	0
	0
	28
	624,000
	 600,000 

	18
	基隆市
	39
	11
	50
	1,722,000
	900,000
	2,622,000
	0
	0
	0
	0
	50
	800,000
	 600,000 

	19
	新竹市
	32
	13
	45
	1,722,000
	900,000
	2,622,000
	0
	0
	0
	0
	45
	760,000
	 600,000 

	20
	澎湖縣
	37
	14
	51
	1,722,000
	900,000
	2,622,000
	17
	34
	1
	52
	0
	400,000
	 600,000 

	21
	金門縣
	19
	5
	24
	1,722,000
	900,000
	2,622,000
	20
	4
	0
	24
	0
	400,000
	 600,000 

	22
	連江縣
	7
	5
	12
	1,722,000
	900,000
	2,622,000
	3
	2
	3
	8
	4
	432,000
	 600,000 


資料來源：教育部統計處（111年度二月份統計資料）
教育部國民及學前教育署補（捐）助經費收支結算表

執行單位名稱：                                                                                                        單位：新臺幣元
計畫名稱：                                                                                                                  百分比：取至小數點二位
計畫期程：
年
月
日 至
年
月
日

	補（捐）助項目
	國教署核定計畫金額

（A）
	國教署核定補（捐）助金額

（B）
	國教署撥付金額

（C）
	國教署補（捐）助比率
（D=B/A）
	實支總額
（E）
	計畫結餘款
（F=A-E）
	依公式應繳回國教署結餘款（G=F*D-（B-C））
	備
註

	業務費
	
	
	
	
	
	
	
	請查填以下資料：

	設備及投資
	
	
	
	
	
	
	
	*□經常門
□資本門

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	*□全額補（捐）助 □部分補（捐）助

	
	
	
	
	
	
	
	
	*餘款繳回方式：

	
	
	
	
	
	
	
	
	□依補（捐）助比率繳回

	
	
	
	
	
	
	
	
	□依教育部補（捐）助及委辦經費核撥結報作業，已執行項目之剩餘款免予繳回
是否有未執行項目（ □是 □否），金額
元

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	□執行率未達
%，計畫餘款仍應按補助比率繳回。

	
	
	
	
	
	
	
	
	□補助款賸餘數逾
元，仍應繳回計畫餘款
元。

	
	
	
	
	
	
	
	
	□其他（請備註說明）

	支出機關分攤表：
	

	
	分攤機關名稱
	分攤金額（元）
	*部分補（捐）助計畫請查填左列支出機關分攤表
，其金額合計應等於實支總額

	1
	教育部國民及學前教育署
	
	

	2
	機關1
	
	*執行率未達80%之原因說明

	合計
	
	


業務單位:                                     主（會）計單位：                     首長（或團體負責人）：
備註：一、本表請隨函檢送乙份。

二、本表「國教署核定計畫金額」係計畫金額經本部審核調整後之金額；若未調整，則填原提計畫金額。

三、本表「國教署核定計畫金額」及「實支金額」請填寫該項目之總額（含自籌款、國教署及其他單位分攤款）。

四、本表「依公式應繳回國教署結餘款」以全案合計數計算。

五、若實際繳回金額與依本表公式計算之金額有差異時，請於備註說明。

六、計畫執行率未達百分之八十者，請於備註敘明原因。

七、各大專校院之科技計畫中屬研究性質者，或政府研究資訊系統（GRB）列管之計畫，始得適用彈性經費支用規定。

教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列基準表

	一級用途別項目
	二級用途別項目
	編列基準
	支用說明

	ㄧ、人事費
	
	
	人事費應併入所得並請執行單位代扣繳稅款。

ㄧ、主持人資格規定：每一計畫主持人限一人，協同主持人限一至二人，須具博士或副教授以上資格或具相當經驗之專家，前述限制，倘因特殊需要，經本部同意者，不在此限。

二、各計畫人數以不超過四人為原則，但應業務需要，經本部同意，得酌予增列。

三、專兼任行政助理之聘用，應依各單位人員進用辦法進用與管理。

四、人事費所需費用含薪資、退休金、保險及其他依法應給予項目。

五、支用限制：

（一）補（捐）助案件除因特殊需要並經本部同意者外，以不補（捐）助人事費為原則。

（二）兼任計畫主持人或兼任協同計畫主持人除因執行跨校、跨領域及其他非屬本職職責之計畫，經本部同意者外，原則不予補（捐）助相關主持人費。

（三）本項經費除經本部同意者或依法令規定調增相關費用致不敷使用者外，不得流入；除情況特殊者，所需經費占總經費之比率以不超過50％為原則。

（四）已按月支領固定津貼者，除實際擔任授課人員，得依規定支領講座鐘點費外，不得重複支領本計畫之其他酬勞。

（五）加班費：補（捐）助計畫專任助理如確有加班事實，加班費不得由補（捐）助經費支給，惟仍應依勞動基準法規定辦理，並由執行單位年度經費核實支給加班費。委辦計畫係由委辦單位依計畫需求核實編列人力經費，爰請依契約及各執行單位規定辦理。

（六）特別休假未休畢之工資費用：為維護勞工身心健康權益，執行計畫時應依勞動基準法第三十八條規定與計畫專任助理妥為協調安排並落實休假制度，不應於編列計畫預算時，即預設將發生特別休假未休畢之情形而編列是項工資。

（七）研究生兼職應按各校訂定之兼職規定辦理。

（八）專任行政助理不得再兼任本部或其他機關計畫。但大專校院之專任行政助理除所擔任之計畫外，得再兼任本部或其他機關二項以內計畫之助理或臨時工，所支領兼任報酬以每月總額一萬元為限。

（九）擔任本部不同計畫項下之專任助理，如同年十二月一日仍在職者，不論其在職月份是否銜接，均可依實際在職月數合併計算後，按比率發給年終獎金（其任職前之政府機構相關工作經驗年資可合併計算發給年終工作獎金，惟須檢附相關文件）。

	
	兼任計畫主持人
	每人月薪資5,000元至8,000元
	

	
	兼任協同計畫主持人
	每人月薪資4,000元至6,000元
	

	
	兼任行政助理
	每人月薪資3,000元至5,000元
	

	
	專任行政助理
	由執行單位考量工作內容、專業技能、獨立作業能力、相關經驗年資及預期績效表現等條件，自訂專任行政助理工作酬金標準核實支給。12月1日仍在職者，始得按當年工作月數依比率編列年終獎金。年終獎金1年以1.5個月為限。
	

	
	
	
	

	二、業務費
	
	
	

	（ㄧ）
	主持費、引言費
	每人次1,000元至2,500元
	凡召開專題研討或與學術研究有關之主持費、引言費屬之。

	（二）
	諮詢費、輔導費、指導費
	每人次1,000元至2,500元
	得比照出席費編列。

	（三）
	訪視費
	每人次1,000元至4,000元。

半日以2,500元為編列上限。
	凡至各機關學校等瞭解現況，對未來發展方向提出建議，並作成訪視紀錄者屬之。

	（四）
	評鑑費
	每人次2,000元至6,000元。

半日以4,000元為編列上限。
	一、凡至各機關學校等評估計畫執行情形、目標達成效能之良窳，並作成評鑑記錄者屬之。

二、如審查委員赴各機關學校等評鑑已支領評鑑費，不得再以審查各校書面資料為由，重複支給書面審查費。

	（五）
	臨時工作人員/工讀費 
	薪資以現行勞動基準法所訂最低基本工資1.2倍為支給上限，然不得低於勞動基準法所訂之最低基本工資。但大專校院如訂有支給規定者，得依其規定支給。
	一、應依工作內容及性質核實編列。

二、所列費用應含薪資、退休金、保險及其他依法應給予項目。

	（六）
	印刷費
	核實編列
	1、 為撙節印刷費用支出，各種文件印刷，應以實用為主，力避豪華精美，並儘量先採光碟版或網路版方式辦理。

2、 印刷費須依政府採購法規定程序辦理招標或比議價，檢附承印廠商發票核實報支。

	（七）
	資料蒐集費
	上限30,000元。
	一、凡辦理計畫所須購置或影印必需之參考圖書資料等屬之。

二、圖書之購置以具有專門性且與計畫直接有關者為限。

三、擬購圖書應詳列其名稱、數量、單價及總價於計畫申請書中。

四、檢附廠商發票核實報支。

	（八）
	資料檢索費
	核實編列。
	辦理計畫所需資料檢索費，其經費應依需求核實編列。

	（九）
	膳宿費
	一、依教育部及所屬機關（構）辦理各類會議講習訓練與研討（習）會管理要點規定。

二、辦理半日者，每人膳費上限120元。
	一、所需經費應依預定議程覈實編列。

二、應本撙節原則辦理，並得視實際需要依各基準核算之總額範圍內互相調整支應。

三、如於本項膳宿費以外再發給外賓其他酬勞者，其支付費用總額仍應不得超出行政院所訂「各機關聘請國外顧問、專家及學者來臺工作期間支付費用最高標準表」規定。

	（十）
	保險費
	核實編列。
	凡辦理各類會議、講習訓練與研討（習）會及其他活動所需之保險費屬之。

	（十一）
	場地使用費
	核實編列。
	1、 補助案件不補助內部場地使用費。

2、 凡辦理研討會、研習會所需租借場地使用費屬之。

	（十二）
	設備使用費
	核實編列。
	1、 各執行單位因執行計畫，所分攤之電腦、儀器設備或軟體使用費用。

2、 如出具領據報支，應檢附計算標準、實際使用時數及耗材支用情形等支出數據資料。

	（十三）
	雜支
	
	凡前項費用未列之辦公事務費用屬之。如文具用品、紙張、資訊耗材、資料夾、郵資等屬之。

	（十四）
	其他（請註明項目名稱）
	依行政院或計畫各項經費支用規定。
	依計畫各項支用用途說明。

	三、行政管理費
	
	一、依業務費之金額級距，分段乘算下列比率後加總： 

（一）業務費300萬元（含）以下者，得按業務費*10%以內編列。

（二）業務費超過300萬元以上部分，得按超過部分*5%以內編列。

二、行政管理費上限為60萬元，但因特殊需要經本部同意者，不在此限。

三、有關行政管理費已涵蓋之經費項目，除特別需求外，不得重複編列。
	一、執行單位因辦理計畫所支付不屬前述費用之水電費、電話費及設備維護費等等屬之。

二、補（捐）助案件不補（捐）助本項經費，但因配合本部政策者，不在此限。

三、本項經費除經本部同意者外，不得流入。

四、依本部83年12月8日台83會066545號函，行政管理費以計畫執行單位出具之領據結報。

	四、設備及投資
	其他（請註明項目名稱）
	1、 依行政院或計畫各項經費支用規定。

2、 資訊設備應依行政院主計總處公告之共同性費用編列基準表規定編列。
	應依行政院訂定之「財物標準分類」及行政院主計總處訂定之「各類歲入、歲出預算經常、資本門劃分標準」規定。
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